      




Утверждена

                                                                   Приказом комитета культуры  

                                       Администрации Поддорского муниципального района

                                                                 от 25.06.2009 №  47______
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

          открытого конкурса по размещению муниципального заказа

на оказание услуг обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств комитета культуры Администрации Поддорского муниципального района
с.Поддорье
           Конкурсная документация разработана в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 25.09.1997 №126-ФЗ «О финансовых основах местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Уставом Поддорского муниципального района.  Заказчик: Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района(175260, Новгородская обл., с.Поддорье, улица Победы, д.15, тел/факс (816-58) 71-397
  Предмет муниципального контракта: оказание услуг обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств в 2009 году.
  Объем оказываемых услуг:                                                                           

1.договора обязательного страхования должны быть заключены на 2 автомобиля, согласно приложения № 1 к конкурсной документации.
2.Предоставление бесплатных юридических консультаций по вопросам ОСАГО.

  Начальная (максимальная) цена: 3310=85 рублей.

Место, условия и сроки оказания услуг:  с.Поддорье, улица Победы, дом 15, Новгородской области. Услуги предоставляются с даты заключения муниципального контракта на оказание услуг обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств на 1 (один) календарный год 
Преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов по условиям данного конкурса не установлены.

Требования и условия, установленные Заказчиком к оказываемым услугам, срок и объем предоставления гарантий качества услуг: услуги оказываются в соответствии с Федеральным законом от 25.04.2002 № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств», Правилами обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, утверждёнными постановлением Правительства РФ от 07.05.2003 г. № 263, другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, регулирующими страховую деятельность, в т.ч. утверждающими страховые тарифы по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств, их структуру и порядок применения при определении страховщиками страховой премии.
Требования к описанию участником размещения заказа оказываемых услуг: участник размещения заказа представляет подробное описание количественных и качественных характеристик оказываемых услуг обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств. Участнику необходимо указать гарантийный срок и объем предоставления гарантий качества оказываемых услуг.
Источник финансирования заказа: средства бюджета комитета культуры Администрации Поддорского муниципального района на 2009 год.

Форма, сроки и порядок оплаты услуг: Оплата услуг производится в течение 10 банковских дней со дня подписания договора. Безналичный расчет. 

Порядок формирования цены муниципального контракта
          При формировании цены контракта и расчётов с исполнителями муниципального заказа используется   рубль  Российской Федерации.


 Цена контракта рассчитывается в соответствии с Федеральным законом от 25 апреля 2002 г. № 40-ФЗ « Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»  и  Постановлением Правительства Российской Федерации от 08 декабря 2005 г. № 739 « Об утверждении страховых тарифов по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств, их структуры и порядка применения страховщиками при определении страховой премии».

 Ценовое предложение участника размещения заказа не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (лота), указанную в извещении о проведении торгов.

Ценовое предложение, представляемое участником размещения заказа в составе заявки на участие в торгах, должно содержать все налоги, пошлины и прочие сборы, а также иные расходы Исполнителя, связанные с заключением и исполнением муниципального контракта.

         Цена контракта не подлежит изменению и остается фиксированной на протяжении всего срока выполнения контракта.

         Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в конкурсе

 Заявка на участие в конкурсе должна быть оформлена по установленной форме (Приложение №2 к конкурсной документации) и содержать все указанные в ней сведения и документы.

 Заявление на участие в конкурсе должна содержать следующие сведения:

фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, банковские реквизиты.

 К заявке на участие в открытом конкурсе должны быть приложены следующие документы или их копии:

- полученная не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа- юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящей главы - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа и подписанную руководителем размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

- копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц); (копия Устава и /или учредительного договора заверенную подписью руководителя или уполномоченного на то должностного лица и печатью организации (для юридических лиц));

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта,  являются крупной сделкой;

- копия лицензии на обязательное страхование гражданской ответственности владельцев автотранспортных средств;

- конкурсное предложение по установленной форме (приложение № 3 к конкурсной документации).

 Заявка на участие в конкурсе, а также все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Заявка на участие в конкурсе, а также все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, могут быть составлены на другом языке при наличии нотариально заверенного перевода на русский язык.

 Заявка на участие в конкурсе, а также прилагаемые к ней документы предоставляются в одном экземпляре. Заявка, а также прилагаемые к ней документы не возвращаются участникам размещения заказа.

Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

  Участник размещения заказа подает заявку на участие в открытом конкурсе в срок и по форме, которые установлены документацией (приложение 1 к конкурсной документации), в письменной форме в запечатанном конверте. 

Дата начала срока подачи заявок –  с 26 июня  2009года
Дата окончания срока подачи заявок –  до 10 часов 27 июля 2009года.
Место подачи заявок: 175260,Новгородская область, Поддорский район, с.Поддорье, улица Октябрьская 26. Администрация Поддорского муниципального района, кабинет №18.
Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируется уполномоченным органом. По требованию участника выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени её получения. Участники, подавшие заявки на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган обеспечивают конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках до вскрытия конвертов.

Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками. Уведомление участника об изменении или отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть оформлено в письменном виде. 

          Порядок представления разъяснений положений конкурсной документации

     Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

     Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Информация о внесении изменений в конкурсную документацию опубликовывается в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения, а также в течение двух дней размещается в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и направляется заказными письмами всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок должен быть продлен не менее чем на двадцать дней со дня опубликования изменений.
      Заказчик, уполномоченный орган вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в нем. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается и размещается в течение пяти дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на сайте извещения о проведении открытого конкурса. В течение двух дней со дня принятия указанного решения вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе.
          Порядок предоставления конкурсной документации с.Поддорье, улица Победы, дом  15.   С 26.06.2009 по 27.07.2009 в любой день (кроме субботы и воскресенья) с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 по заявлению любого заинтересованного лица, поданному в письменной форме, в течении двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставит такому лицу конкурсную документацию.
          Конкурсная документация размещена на сайте Администрации Поддорского муниципального района www.poddore.narod.ru
                    Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе            

          Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится  27.07.2009_ в 10.00 часов(время московское) по адресу: 175260Новгородская область, Поддорский район, с.Поддорье, улица Октябрьская ,дом 26,каб.18
          Единая комиссия перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе обязана объявить присутствующим участникам информацию о возможности подать, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов. 
          При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе в обязательном порядке ведётся аудиозапись. Любой участник размещения заказа вправе осуществлять аудио- и видеозапись.

          Порядок рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе
  Конкурсная комиссия изучает заявки на участие в торгах на предмет их соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным конкурсной документацией, а также проверяет правильность оформления заявок в целом.

         Требования к участникам конкурса
 Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель). 
Устанавливаются следующие обязательные требования к участникам конкурса:
  1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим страховую деятельность;

2) непроведение   ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства.

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в открытом конкурсе.
4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 
5) отсутствие в предусмотренном настоящим Федеральным законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике размещения заказа.
2. Проверка соответствия участников размещения заказа указанным требованиям осуществляется единой комиссией. 

Условия допуска к участию в конкурсе 

1. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается единой комиссией к участию в конкурсе в случае:

1) непредставления определенных заявкой на участие в открытом конкурсе сведений и документов об участнике размещения заказа, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о работах, на выполнение которых размещается заказ;

2) несоответствия требованиям, установленным к участникам размещения заказа;

3) несоответствия заявки на участие в открытом конкурсе  требованиям документации в открытом конкурсе , в том числе наличие в таких заявках предложения о цене контракта, превышающей начальную (максимальную) цену контракта.

2. Отказ в допуске к участию в открытом конкурсе по иным основаниям не допускается.
Единая комиссия вправе отстранить участника от участия в открытом конкурсе на любом этапе его проведения, если установлен факт недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах. Решение единой комиссии об отстранении участника, либо об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано в соответствии с действующим законодательством.

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в торгах принято решение об отказе в допуске к участию в торгах всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в торгах, или о допуске к участию в торгах и признании участником торгов только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в торгах, торги признаются несостоявшимися. 

В случае, если торги признаны несостоявшимися, и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в торгах, признан участником торгов, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в торгах, обязан передать такому участнику торгов проект муниципального контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в торгах, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

          Порядок оценки и сопоставления заявок: 

Оценка и сопоставление заявок на участие в торгах осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе  каждой заявке на участие в торгах относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в торгах, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в торгах содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других, содержащих такие условия.
Победителем открытого конкурса признается участник торгов, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие, в торгах которого присвоен первый номер.

          Критерии оценки заявок: 

   Совокупная значимость критериев должна составлять сто процентов.

Критериями оценки заявок на участие в открытом конкурсе являются:

  - Цена муниципального контракта
  -качество оказываемых услуг

Порядок оценки сопоставления заявок на участие в конкурсе осуществляется по критериям по бальной системе:

1)цена контракта –(от 0до 8 баллов)

2)Качество оказываемых услуг- (от 0 до 2 баллов)

Суммарный балл заявки рассчитывается на основании суммы полученных баллов по всем критериям.

Победителем открытого конкурса признается участник ,набравший большее количество баллов.                                                                        
Срок подписания муниципального контракта: не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок.
Приложение №1

к конкурсной документации

 Сведения о транспортных средствах Заказчика

	№
	Марка модель ТС
	Идентифи-кацион-ный        № ТС
	Год изготов-ления
	Мощность двигателя
	Категория ТС
	Наличие страховых выплат
	Год первого страхования ОСАГО
	Кол-во пассажирских мест
	Государственный регистра-ционный номер
	Срок окончания договора
	Максимальная цена контракта

	1
	ГАЗ 2705
	ХТН27050040368827
	2004
	65,4
	В
	нет
	2004
	6 мест
	А 751 НМ 53
	02.09.09
	1968,28

	2.
	КАВЗ 3976-011
	Х1Е 397611Х0028923
	1999
	125
	Д
	нет
	2004
	20 мест
	Н 567РТ53
	13.02.09
	1342,57


Приложение № 2

к конкурсной документации

Заявление 

на участие в открытом конкурсе 

на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по заключению договоров обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортных средств 

в 2009 году для Комитета культуры Администрации Поддорского муниципального района.

Юридическое лицо: _________________________________________________________________

фирменное наименование (наименование)

___________________________________________________________________________________

сведения об организационно-правовой форме

___________________________________________________________________________________

место нахождения

___________________________________________________________________________________

почтовый адрес

Физическое лицо: ___________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество

___________________________________________________________________________________

паспортные данные

___________________________________________________________________________________

сведения о месте жительства

Банковские реквизиты:_______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

являющееся (не являющееся) субъектом малого предпринимательства (подчеркнуть нужное), изучив конкурсную документацию, изъявляет безусловное желание участвовать в открытом конкурсе на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по заключению договоров обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортных средств в 2009 году для нужд комитета культуры Администрации Поддорского муниципального района за счет средств бюджета.


Настоящей заявкой подтверждаем, что против _____________________________________                     

                                                                                                                   наименование участника размещения заказа

не проводится процедура ликвидации (юридического лица), отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства (в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя) на день рассмотрения заявки деятельность не приостановлена, задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год отсутствует либо ее размер не превышает _____ % (значение указать цифрой и прописью) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Достоверность представленных нами в заявке сведений гарантируем.

Мы согласны, в случае признания нас победителем конкурса или единственным участником конкурса, заключить муниципальный контракт на оказание услуг по заключению обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортных средств в 2009 году для нужд комитета культуры администрации Поддорского муниципального района в соответствии с прилагаемым к конкурсной документации проектом, в порядке, сроки и на условиях, предусмотренных конкурсной документацией и настоящей заявкой.

К настоящей заявке на участие в конкурсе прилагаем следующие документы (оригиналы или заверенные в установленном порядке копии):

1. __________________________________________ – на ______ листах.

2. __________________________________________ – на ______ листах.

3. __________________________________________ – на ______ листах.

Для оперативного уведомления нас по вопросам нашего участия в конкурсе уполномочен ___________________________________________________________________________________

                                        (Ф.И.О., телефон работника участника размещения заказа)

Настоящая заявка действует до завершения процедуры размещения муниципального заказа.

Руководитель организации ____________________________________________________________

                                                                                                             (подпись)                   (Ф.И.О.)



                                   М.П.

Приложение №  3

к конкурсной документации

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

___________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

предлагаем оказать услуги по заключению договоров обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортных средств в 2009 году для нужд комитета культуры администрации Поддорского муниципального района.
заключение 2 (двух) договоров страхования на срок 12 месяцев;

предоставление бесплатных юридических консультаций по вопросам страхования транспортных средств в течение срока действия договора страхования.

1. Предложения по критерию «Качество оказываемых Услуг»:

	№ п/п
	Наименование подкритерия
	Предложение

	1


	Наличие круглосуточной диспетчерской службы по сопровождению страховых случаев


	

	
	
	(да, нет)

	2


	Наличие круглосуточного вызова эвакуатора для транспортировки автомобиля с места ДТП в пределах Новгородской области


	

	
	
	(да, нет)

	3


	Возможность выезда аварийных комиссаров на место ДТП по территории Новгородской области


	

	
	
	(да, нет)

	4


	Срок предоставления страховых выплат по договорам страхования


	

	
	
	дней


2. Цена муниципального контракта предложена в размере ___________________________

(____________________) рублей, включая расходы на уплату суммы страховых премий, подлежащих уплате страховой организации по заключенным договорам страхования, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, а также иных расходов страховой организации, связанных с заключением договоров страхования.

К конкурсному предложению прилагаем расчет страховой премии по транспортным средствам в табличной форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

_____________________________________________________________________________________

                                                (должность, Ф.И.О., подпись руководителя) 

М.П.

