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УТВЕРЖДАЮ

Председатель комитета культуры
Администрации Поддорского

муниципального района

____________ З.Ф. Синицына
«6» июля 2010 года
КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

по проведению открытого конкурса

на право заключения муниципального контракта на оказание услуг по заключению договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортных средств на 2010 -2011 год
с. Поддорье
2010 г.
1. Законодательное регулирование
1.1. Настоящая конкурсная документация разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее Федеральный закон), а также иным действующим законодательством.

2. Общие положения

2.1. Муниципальным заказчиком является Комитет культуры Администрации Поддорского муниципального района (далее Заказчик), расположенное по адресу: 175260, с. Поддорье, ул. Победы, д.15, тел. 71- 397, факс 71-397, контактное лицо Синицына Зинаида Федоровна, адрес электронной почты: kulturapdr@rambler.ru
2.2. Органом, уполномоченным на осуществление функций по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд района  для муниципальных заказчиков района, является комитет по экономике и управлению муниципальным  имуществом Администрации Поддорского муниципального района  (далее Уполномоченный орган), расположенный по адресу: 175260, с. Поддорье, ул. Октябрьская, д. 26, тел. (816 58) 71-475, адрес электронной почты: lena@novgorod.net.
2.3. Источник финансирования заказа – средства бюджета муниципального района.
2.4. Преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов не установлены.
2.5. Обеспечение заявки на участие в конкурсе установлено.
2.6. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за 15 (Пятнадцать) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе.

3. Предмет открытого конкурса
3.1. Предметом открытого конкурса является право заключения муниципального контракта на оказание услуг по заключению договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств в 2010-2011 году (далее Услуги) для муниципальных нужд комитета культуры Администрации Поддорского муниципального района.

3.2. Требования к оказываемым Услугам:

3.2.1. Услуги оказываются в соответствии с Федеральным законом от 25 апреля 2002 № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств», Правилами обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, утверждёнными постановлением Правительства РФ от 07.05.2003 г. № 263, другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, регулирующими страховую деятельность, в т.ч. утверждающими страховые тарифы по обязательному страхованию гражданской ответственности владельцев транспортных средств, их структуру и порядок применения при определении страховщиками страховой премии.

3.2.2. Объем оказываемых Услуг:

- заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности на 1 (Одно) транспортное средство, сроком на один год;

- предоставление бесплатных юридических консультаций по вопросам ОСАГО в течение срока действия договора страхования.
Сведения о транспортных средствах Заказчика, а также иные сведения, необходимые для заключения договора обязательного страхования, приведены в Приложении №1 к конкурсной документации.

4. Место, условия и сроки оказания Услуг

4.1. Место оказания Услуг: с. Поддорье.

4.2. Срок оказания Услуг: в течение 1 (Одного) рабочего дня после даты представления письменного заявления Заказчика исполнителю.

5. Начальная (максимальная) цена муниципального контракта

5.1. Начальная (максимальная) цена муниципального контракта составляет 1837 (Одна тысяча восемьсот тридцать семь) рублей 06 копеек и включает расходы на уплату суммы страховых премий, подлежащих уплате страховой организации в соответствии с договорами обязательного страхования, включая расходы на уплату суммы страховой премии, подлежащей уплате исполнителю по заключенному договору ОСАГО, уплату сборов, налогов, в том числе НДС, и других обязательных платежей, а также иных расходов исполнителя, связанных с заключением договора ОСАГО.
5.2. Начальная (максимальная) цена муниципального контракта является предельной. Цена, предлагаемая участником размещения заказа, не может превышать начальную (максимальную) цену муниципального контракта.

5.3. Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случая, предусмотренного п. 5.4. настоящей конкурсной документации.

5.4. Цена муниципального контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренного муниципальным контрактом объема Услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.

6. Порядок расчетов по муниципальному контракту 
6.1. Расчеты по муниципальному контракту осуществляются заказчиком путем перечисления денежных средств на счет исполнителя в размере страховой премии по  заключенному договору ОСАГО в течение 5 (Пяти) банковских дней после даты представления исполнителем страхового полиса и счёта на сумму страховой премии по  договору ОСАГО.
6.2. При формировании цены муниципального контракта и расчетов с исполнителем используется валюта Российской Федерации (рубль).

7. Требования к участникам размещения заказа
7.1. Требования к участникам размещения заказа установлены в соответствии со статьей 11 Федерального закона.
7.2. В открытом конкурсе вправе принять участие любые юридические лица независимо от организационно - правовой формы, формы собственности и места нахождения, осуществляющие в соответствии с законодательством Российской Федерации страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств.

7.3. Участники размещения заказа должны отвечать следующим обязательным требованиям, установленным законодательством Российской Федерации:
7.3.1. Не проведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства.

7.3.2. Не приостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
7.3.3. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.4. Заказчик вправе осуществить проверку соответствия участников размещения заказа требованиям, установленным п.7.3.
7.5. Участники размещения заказа должны соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим страхование:

7.5.1. Членство в профессиональном объединении страховщиков.

7.5.2. Наличие приспособленных для выполнения своих функций по обязательному страхованию помещений.

7.5.3. Наличие лицензии на осуществление страхования с указанием следующего вида страхования: страхование гражданской ответственности владельцев автотранспортных средств.
8. Требования к содержанию, форме, оформлению

и составу заявки на участие в конкурсе
8.1. Заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать:

8.1.1. Заявление на участие в открытом конкурсе по установленной форме (Приложение № 2 к конкурсной документации), содержащее следующие сведения:

фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона;

8.1.2. Документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку на участие в открытом конкурсе:

1) полученную не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее руководитель)). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа  и подписанную руководителем участника размещения заказа (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

3) копии учредительных документов участника размещения заказа;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа оказание Услуг является крупной сделкой;

5) копия лицензии на осуществление страхования гражданской ответственности владельцев автотранспортных средств;

6) сведения, подтверждающие участие в профессиональном объединении страховщиков;

7) сведения, подтверждающие наличие у исполнителя помещений, приспособленных для выполнения функций по страхованию;

8) конкурсное предложение по установленной форме (Приложение № 3 к конкурсной документации).

8.2. В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пункте 7.3 конкурсной документации.

8.3. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника размещения заказа и подписана участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. 

Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе документов и сведений.

Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки на участие в конкурсе, за исключением предусмотренных настоящей частью требований к оформлению заявки на участие в конкурсе. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

8.4. Заявка на участие в конкурсе, а также все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, должны быть написаны на русском языке. Заявка на участие в конкурсе, а также все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе, могут быть написаны на другом языке при наличии нотариально заверенного перевода на русский язык.

8.5. Заявка на участие в конкурсе, а также прилагаемые к ней документы, представляются в одном экземпляре в отношении предмета конкурса. Заявка, а также прилагаемые к ней документы, не возвращаются участникам размещения заказа.

9. Порядок подачи заявки на участие в конкурсе

9.1. Для участия в открытом конкурсе участник размещения заказа направляет в Уполномоченный орган заявку, оформленную в соответствии с требованиями, установленными в разделе 8 настоящей конкурсной документации.

9.2. Заявки на участие в конкурсе принимаются по рабочим дням с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут, перерыв на обед с 13 часов 00 минут до 14 часов 00 минут, по адресу: 175260, с. Поддорье, ул. Октябрьская, д.26, каб. 16.

Дата начала приема заявок – «09» июля 2010 года.

Дата и время окончания приема заявок – «09» августа 2010 года 10 часов 00 мин.
9.3. Участник размещения заказа должен своевременно подать заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица).

9.4. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении предмета конкурса.

9.5. Участники размещения заказа несут все затраты, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в конкурсе.

9.6. Возможность подачи заявки на участие в форме электронного документа – отсутствует.

10. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, внесение изменений в заявку на участие в конкурсе

10.1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в открытом конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до момента вскрытия единой комиссией конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, направив в Уполномоченный орган уведомление.

10.2. Участник размещения заказа подает уведомление о внесении изменений или отзыве заявки на участие в конкурсе в порядке, установленном для подачи заявок на участие в конкурсе, с дополнительной пометкой на конверте «Внесение изменений в заявку» или «Отзыв заявки».

11. Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками

11.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе осуществляется в порядке, установленном статьей 26 Федерального закона.

Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются «09» августа 2010 года в 10 часов 00 мин. по адресу: 175260, с. Поддорье, ул. Октябрьская, д. 26, каб. 16, в присутствии представителей участников размещения заказа.

На основании части 1 статьи 27 Федерального закона единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в части 7 конкурсной документации.

11.2. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Полномочия представителя участника размещения заказа должны быть оформлены в соответствии с требованиями действующего законодательства.

11.3. Участники размещения заказа вправе осуществлять аудио - и видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе с обязательным предварительным уведомлением единой комиссии, о чем заносится соответствующая запись в протокол вскрытия конвертов с заявками.

Осуществляемая участниками размещения заказа аудио и видеозапись не должна мешать и создавать организационные неудобства для работы единой комиссии.

11.4. Возможность электронной формы участия в конкурсе отсутствует.

12. Разъяснение положений конкурсной документации и внесение в нее изменений

12.1. Разъяснения положений настоящей конкурсной документации участникам размещения заказа предоставляет Заказчик по их письменному запросу, направленному по адресу: 175260, с. Поддорье, ул. Победы, д.15, тел/факс (816 58) 71-397, контактное лицо Синицына Зинаида Федоровна, в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса, если такой запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

12.2. В течение 1 (одного) дня со дня направления разъяснения положений настоящей конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается Уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос.

12.3. Заказчик вправе внести изменения в извещение и конкурсную документацию в порядке, установленном в части 4.1 статьи 21, части 3 статьи 24 Федерального закона соответственно. Заказчик не несет ответственности за неполучение таких изменений участниками размещения заказа, которым не была предоставлена конкурсная документация в письменном виде.

13. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

13.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляется в соответствии со статьей 28 Федерального закона, а также постановлением Правительства РФ от 10.09.2009 года № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд».

13.2. Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.

13.3. Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.

13.4. Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения контракта производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.

Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

13.5. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

13.6. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения муниципального контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

13.7. Критериями оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе являются:

13.7.1. Цена муниципального контракта. Значимость критерия составляет 80 (Восемьдесят) процентов. 

Рейтинг, присуждаемый заявке участника конкурса по критерию «Цена государственного контракта», определяется в баллах по формуле:

          Аmax - Аi            

Rai = ------------ х 100, где

              Аmax               

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Цена муниципального контракта»;

Аmax - начальная (максимальная) цена муниципального контракта (цена лота), установленная в конкурсной документации;

Аi - предложение i-го участника конкурса по критерию «Цена муниципального контракта».

Kзцк = 80/100 = 0,8, где

Кзцк – коэффициент значимости по критерию «Цена муниципального контракта».
13.7.2. Качество Услуг. Значимость критерия составляет 20 (Двадцать) процентов. 

Для определения рейтинга, присуждаемого заявке участника конкурса по критерию «Качество Услуг», установлены следующие показатели:

1) наличие круглосуточной диспетчерской службы по сопровождению страховых случаев (С1). Максимальное значение показателя составляет 25 баллов;

2) наличие возможности круглосуточного вызова эвакуатора для транспортировки автомобиля с места ДТП в пределах Новгородской области (С2). Максимальное значение показателя составляет 25 баллов;
3) возможность выезда аварийных комиссаров на место ДТП по территории Новгородской области (С3). Максимальное значение показателя составляет 25 баллов;

4) наличие персонального менеджера, куратора (С4). Максимальное значение показателя составляет 25 баллов.

Рейтинг, присуждаемый заявке участника конкурса по критерию «Качество Услуг и квалификация участника конкурса», определяется в баллах по формуле:

Rci = (С1i + С2i + С3i + С4i), где

Rci - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Качество Услуг»,

С1i, С2i, С3i, С4i - среднее арифметическое оценок в баллах членов комиссии, присуждаемых i-й заявке на участие в конкурсе по показателям С1, С2, С3, С4 соответственно.

Kзкк = 20/100 = 0,2, где

Кзцк – коэффициент значимости по критерию «Качество Услуг».

13.7.3. Итоговый рейтинг заявки на участие в конкурсе (Ri) рассчитывается в баллах по следующей формуле:

Ri = Rai х Kзцк - + Rci х Kзкк

13.8. Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить Заказчику, в Уполномоченный орган в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик, Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязаны представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

13.9. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном главой 8 Федерального закона.

14. Условия подписания и заключения муниципального контракта

14.1. Срок подписания муниципального контракта победителем конкурса или участником размещения заказа, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе и признанным участником конкурса, по прилагаемому проекту (Приложение №4 к конкурсной документации) составляет 11 (Одиннадцать) дней со дня подписания последнего протокола конкурса.
14.2. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный пунктом 14.1. настоящей конкурсной документации, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

14.3. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения муниципального контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие  в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

14.4. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения муниципального контракта Заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого участника заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения муниципального контракта, или принять решение о признании конкурса несостоявшимся.

14.5. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, Заказчик в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе обязан передать такому участнику конкурса проект муниципального контракта. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене муниципального контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого муниципального контракта не может превышать начальную (максимальную) цену муниципального контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.

14.6. После определения победителя конкурса в срок, предусмотренный для заключения муниципального контракта, Заказчик обязан отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса в случае установления фактов, предусмотренных частью 3 статьи 9 Федерального закона либо при уклонении победителя конкурса от заключения муниципального контракта.

14.7. В случае отказа от заключения муниципального контракта с победителем конкурса либо при уклонении победителя конкурса от заключения муниципального контракта, с которым заключается такой муниципальный контракт, Заказчик обязан после  дня установления фактов, предусмотренных частью 3 статьи 9 Федерального закона, направить в единую комиссию сведения о фактах, являющихся основанием для отказа  от заключения контракта, реквизиты документов, подтверждающих такие факты и уведомление об отказе  от заключения муниципального контракта, а также в течение двух рабочих дней со дня  подписания  протокола об отказе от заключения муниципального контракта передать один экземпляр протокола лицу, с которым Заказчик отказывается  заключить муниципальный контракт. 

14.8. Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок (в случае, если открытый конкурс признан несостоявшимся – со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок).

14.9. Обеспечение исполнения муниципального контракта – не установлено.

