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КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

для участия в открытом конкурсе 

на право заключения муниципального  контракта на предмет 
«Выбор печатного издания для оказания услуг по публикации информации» для Администрации Поддорского сельского поселения 
2010 год

1. Законодательное регулирование

1.1. Настоящая конкурсная документация разработана в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).
                                   2. Общие сведения

2.1. Муниципальный заказчик – Администрация Поддорского сельского поселения, расположенная по адресу: 175260, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая, д. 15, тел. (881658) 71-248.
2.2. Источник финансирования заказа бюджет поселения.

2.3. Преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов не установлены.

2.4. Обеспечение заявки не требуется.

2.5. Обеспечения муниципального контракта не требуется.

2.6. Муниципальный заказчик вправе отказаться от проведения открытого конкурса не позднее, чем за пятнадцать  дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

                                     3. Предмет конкурса

      3.1.Администрация Поддорского сельского поселения  объявляет о проведении открытого конкурса по размещению муниципального заказа на «выбор печатного издания для оказания услуг по публикации информации для Администрации Поддорского сельского поселения »

     3.2.Информацию об условиях проведения конкурса можно получить по адресу: Администрация Поддорского сельского поселения, с. Поддорье, ул. Полевая, д.15,  ежедневно в рабочие дни с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00
        4. Место оказания Услуг, цена контракта, условия и сроки оплаты
     4.1. Место оказания Услуг: Администрация Поддорского сельского поселения.

     4.2. Начальной (максимальной) ценой контракта является  цена за единицу услуги равной 1 рубля 77 копеек с учетом НДС  за 1 квадратный сантиметр опубликованной информации.

           4.3. Оплата оказываемых услуг производится перечислением денежных средств, на счет исполнителя   согласно выставленным счетам.
          5. Требования к предмету конкурса

 5.1. Печатное СМИ должно быть зарегистрировано в установлен​ном законом порядке.

          5.2.Материалы должны быть исполнены в полном соответствии с требованиями Закона РФ «О средствах массовой информации».
 5.3. Издание должно распространяться на территории Поддорского сельского поселения, в том числе, по подписке;

 5.4. периодичность выпуска издания – не менее 1 раза в неделю;

6. Требование  к участникам конкурса
      6.1. Участником конкурса может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

 6.2. Участник должен соответствовать требованиям, предъявляемым к участникам в соответствии с пунктами 2-4 части 1 и пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона:

а) непроведение ликвидации участника конкурса - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

б) неприостановление деятельности участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе; 

в) отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

г) отсутствие в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике.

7. Оформление и порядок подачи заявки

7.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме (Приложение №1) в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса. Участник вправе не указывать на таком конверте свое наименование, ФИО, почтовый адрес.

7.2. Заявка на участие в конкурсе подается на русском языке.

7.3. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. Не допускается устанавливать иные требования к оформлению заявки на участие в конкурсе, за исключением предусмотренных настоящей частью требований к оформлению заявки на участие в конкурсе. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе. 
7.4. Все документы, входящие в заявку, должны быть надлежащим образом оформлены, должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты (бланк отправителя, исходящий номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – в необходимых случаях). При этом документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с этими формами. Сведения могут быть впечатаны в формы; допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами. Ксерокопии документов должны быть заверены подписью  руководителя, уполномоченного лица и печатью или подписью физического лица.

      7.5. Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения об участнике размещения муниципального заказа по установленной форме.
      7.6. Прием заявок на участие в конкурсе осуществляется c «16» апреля 2010 года до момента вскрытия конвертов с заявками «18» мая 2010 года по адресу: Администрация Поддорского сельского поселения, Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая д.15
      7.7. Вскрытие конвертов состоится «18» мая 2010 г. В 10:00 по адресу: Новгородская область, с. Поддорье, ул. Полевая д.15.
      7.8. Все заявки на участие в конкурсе, представленные после вышеуказанного времени, будут отклонены и возвращены участнику.

8. Затраты на участие в конкурсе

      8.1.Участники размещения заказа несут все затраты, связанные с подготовкой и подачей своей заявки на участие в конкурсе, а заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов конкурса.

9. Разъяснения документации, изменения заявок и их отзыв

      9.1. Любой участник вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, муниципальному заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации (далее – запрос).

Запрос может быть направлен с момента размещения конкурсной документации на официальном сайте.

      9.2. В течение двух рабочих дней со дня поступления запроса организатор конкурса направляет участнику в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к организатору конкурса не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок.

     9.3. Запросы, поступившие позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, не рассматриваются.

     9.4. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. 
     9.5. Уведомление участника об изменении или отзыве заявки на участие в конкурсе должно быть оформлено в письменном виде. 

     9.6. Никакие изменения не вносятся в конкурсные заявки на участие в конкурсе после истечения срока их подачи. Заявки на участие в конкурсе участникам конкурса после подведения его итогов не возвращаются.

 10. Требования к содержанию заявки на участие в конкурсе

Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

    10.1 Фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

    10.2 Полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

10.3 Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения  о  назначении  или  об  избрании  либо приказа о назначении физического лица на  должность,  в    соответствии с которым такое физическое  лицо  обладает  правом  действовать  от   имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей   настоящей главы - руководитель). В случае,  если  от  имени  участника   размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также  доверенность  на  осуществление  действий  от  имени     участника размещения заказа, заверенную  печатью  участника  размещения    заказа и подписанную руководителем участника размещения заказа  (для   юридических лиц) или  уполномоченным  этим  руководителем  лицом,  либо   нотариально заверенную  копию  такой  доверенности.  В   случае,   если     указанная доверенность подписана  лицом,  уполномоченным  руководителем   участника размещения заказа, заявка на участие в конкурсе должна  содержать   также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
10.4 Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);
10.5 Форму №1 «Конкурсное предложение» (Приложение 2);

      Форму № «Анкета участника» (Приложение3)

10.6. Копии документов, удостоверяющих личность доверенного лица (в случае осуществления действий от имени участника размещения заказа по доверенности); 

11. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе

11.1. Конкурсная комиссия осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе в установленном месте, в установленное время.

11.2. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

11.3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов представителям участников размещения заказа, о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками.

11.4.  Участники размещения заказа, присутствовавшие при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.
12. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе

12.1. После вскрытия конвертов конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям и условиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным конкурсной документацией.

12.2. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник размещения заказа не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае:

12.2.1. Непредставления определенных конкурсной документацией документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

12.2.2. Несоответствия обязательным требованиям, предъявляемым к участникам конкурса;

12.2.3. Несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации.

12.3. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, конкурсная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

12.4. Решение конкурсной комиссии об отстранении участника размещения заказа от участия в конкурсе либо решение конкурсной комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким участником в порядке, установленном российским законодательством.

12.5. Заказчик оставляет за собой право отклонить все заявки на участие в конкурсе, если они не отвечают требованиям, предусмотренным конкурсной документацией.

12.6. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не должен превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с такими заявками.

12.7. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании этого участника участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе. Конкурсная комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и заказчиком.

12.8. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решения на следующий день после подписания протокола.

13. Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе
 13.1.Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки по следующим критериям: 

1) цена за единицу услуги, рассчитывается следующим образом: 

заявке, с минимальным предложением цены контракта за единицу услуги присваивается 80 баллов, уменьшение балла происходит в зависимости от увеличения предлагаемой цены за единицу услуги по сравнению с минимальным предложением.

2) критерий - качество  оказываемых услуг оценивается по:

1. тиражу печатного издания ( рассчитывается: по 10 бальной системе)
2. периодичность выпуска издания (рассчитывается: 10 бальной системе)
Оценка заявок на участие в конкурсе осуществляется по критериям по балльной системе.

Суммарный балл заявки рассчитывается на основании суммы полученных баллов  по всем критериям.

14. Оценка и сопоставление заявок, порядок определения победителя

14.1.Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок, поданных участниками, признанными участниками конкурса. Период оценки и сопоставления заявок определяется в соответствии с действующим законодательством. 

14.2.Конкурсная комиссия осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление заявок участников конкурса в целях определения победителя конкурса в соответствии с критериями оценки заявок на участие в конкурсе.

14.3.На основании результатов оценки и сопоставления заявок конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. 

14.4.Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке которого присвоен первый номер.

14.5.В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

15. Определение победителя конкурса
15.1. На основании результатов оценки и сопоставления заявок конкурсной комиссией каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке, содержащей лучшие условия исполнения контракта, и набравшей наибольшее количество баллов, присваивается первый номер.

15.2. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.

15.3. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке которого присвоен первый номер.
16. Срок заключения муниципального контракта
16.1. Победитель конкурса обязан не ранее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, но не более, чем через 20  дней со дня  подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе подписать переданный ему проект контракта и представить его заказчику. 

16.2. Сведения о победителе конкурса или участнике конкурса, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также об исполнителях, с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
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